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Présentation  :  

Cirta Promotion Immobilière est un logiciel complet regroupant tous les 
éléments nécessaires pour les promotion immobilière. De plus, il vous offre une 
interface agréable et facile à utiliser pour que votre travail soit plus rapide et fait 
en temps réel que ce soit dans u n mode monoposte ou en multiposte.  

Cirta Promotion Immobilière a été testé pour répondre à toutes les 
exigences techniques pour être compatible avec Windows 7.  

La nouvelle version intègre de nouvelles fonctionnalités et des options, 
ajoutées la première fo is dans ce domaine pour faciliter vos tâches.  

Et avec lõ®diteur de mod¯les int®gr®, vous pouvez personnaliser toutes vos 
impressions avant et apr¯s lõaper­u. 

Cette version est adapt®e ¨ tous les secteurs dõactivit®s immobilière  et 
dédier aux services commerciaux. Il  fournit un outil de travail complet et fiable a 
plusieurs centaines dõutilisateurs au sein de soci®t®s de tailles diverses. 
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Etape 1 : 

 

1. Création dõun nouveau projet  :  
 

Les données de votre société sont conservées dans un dossier que vous devez 

préalablement créer.  
 

Cliquez sur le menu « Projets » puis « Nouveau ». Entrez le nom de  votre  dossier puis 

cochez lõune des deux cases « projet LSP » ou « promotionnel  », après cliquez sur le 

bouton « Créer ». 

 

Sinon, en bas de la page dõaccueil cliquez sur ç Nouveau ». Entrez le nom de votre 

dossier puis cochez lõune des deux cases ç projet LSP » ou « promotionnel  », ensuite,  

cliquez sur le bouton «  Créer ». 

 

 
 

2. Suppression dõun projet  :  
 

Si vous voulez supprimer un dossier dont vous nõavez pas besoin : 
 

Cliquez sur le menu « Projet  », ensuite  ç Suppression dõun projet è. Cochez le projet (s) 

puis cliquez sur le bouton «  Supprimer ». 

 

Ou bien,  en bas de la page dõaccueil cliquez sur ç Supprimer ». Cochez le projet (s) puis 

cliquez sur le bouton «  Supprimer ». 
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3. Sauvegarde des données :  

Cliquez sur le menu « Projet  » puis « Sauvegarder »,  ou en utilisant le raccourci  clavier 

« Ctrl+S». 

 
 

Cliquez sur « Suivant >>.  

 
 

Cochez le chemin de sauvegarde (Si vous sélectionnez « Dans un fichier  » entrez le nom 

du fichier avec lõextension « .pro» à la fin). Ensuite , cliquez le bouton «  Suivant >> ». 

Sinon, en bas de la page dõaccueil cliquez sur «  Sauvegarder », puis, suivez les mêmes 

étapes. 
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4. Restauration des données :  

Cliquez sur le menu « Projet » puis «Restaurer», ou en utilisant le raccourci  clavier 

« Ctrl+R ».   

 
 

Cliquez sur « Suivant >>.  

 
 

Cochez le fichier de sauvegarde que vous voulez restaurer.  

 

Sinon, en bas de la page dõaccueil cliquez sur ç Restaurer ».puis, suivez les mêmes 

étapes. 
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5. Vérification de la base de données :  
 

Cliquez sur le menu « Outils », puis « Vérification et maintenance de la base de données 

».  

 
 

Cliquez sur « Vérifier  è pour lancer la v®rification. Sõil y a un problème il faut cliquez 

sur le bouton « Corriger » par la suite.  

 

6. Chemin de la base de données :  
 

Pour accéder aux fichiers de la base de données, cliquez avec le bouton droit de la 

souris sur le raccourci du logiciel, ensuite sur «  Propriétés », « Rechercher la cible  »,  

vous trouverez le répertoire «  Dossiers » contenant des sous répertoires, ces derniers 

contiennent vos données. 

 

Etape 2 : 

 

1. Paramétrage de dossier :  
 

Options : Menu « Outils » -> « Options », ou en utilisant le raccourci  clavier «  Ctrl+O ». 
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A.   

 

 

2. Saisie des coordonnées de la société :  
 

Cliquez sur le menu « Projets », puis sur « Coordonnées ». 

 

 
 

Cliquez sue bouton « Valider »en bas pour enregistrer vos modifications.  
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3. Insertion du logo :  
 

Cliquez sur le menu « Projets », ensuite  sur « Coordonnées ». Après, Cliquez sur 

lõanglet « Logo ». 

 

 
 

Cliquez une seule fois sur « Cliquez ici pour sélectionner un logo  ». Ensuite, cliquez 

sur le bouton « Valider ».  

 

Etape 3 : 

 

1. Gestion des logements LSP : 

 

o Créer un acquéreur : 

Pour créer un acquéreur , veuillez vous rendre dans le menu « Appartements », puis sur 

« Nouveau ».  

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 



MANUEL DõUTILISATION CIRTA PROMOTION IMMOBILIERE 

 

Copyright © Cirta IT ð http://www.cirtait.com  12 

 

 

 

Après avoir ajouté un acquéreur nõoubliez pas de valider. 

o Impression de  la fiche de souscription  :  

Pour imprimer une fiche de souscription , suivez les mêmes étapes citées 

précédemment  (cr®ation dõun acquéreur), ensuite  sur « Imprimer  », après sélectionnez 

« Fiche de souscription ».  
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o Suppression dõun acquéreur : 

Pour supprimer un acquéreur, veuillez vous rendre sur le menu «  Appartements »,  

ensuite s®lectionnez lõacqu®reur que vous voulez supprimer, puis « Supprimer ».  
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o Modification dõun acquéreur : 

Pour modifier  un acquéreur veuillez vous rend re sur le menu « Appartements », ensuite 

s®lectionnez lõacqu®reur désiré, puis appuyer sur « Modifier  ».  

Ou bien, dans le menu « Appartements », faire un double clique sur lõacquéreur.   

 

Après avoir modifié  un acquéreur, nõoubliez pas de valider. 

o Impression de la liste des acquéreurs: 

Pour imprimer la liste des acquéreurs , veuillez vous rendre sur le menu 

« Appartements », puis cliquez sur Imprimer.   
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o ajouter un ordre de versement  : 

Pour ajouter un ordre de versement ,  suivez les mêmes étapes citées précédemment 

(modification dõun acqu®reur), ensuite, allez sur lõongle « Ordre de vers.».  
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Après avoir ajouté  un ordre de versement , nõoubliez pas de valider. 

o ajouter un versement : 

Pour ajouter  un versement, veuillez vous rendre sur le menu «  Appartements » puis 

faire une double clique sur lõacqu®reur, ensuite, allez  sur lõangle « Versements ». 

 

Après avoir ajouté  un versement, nõoubliez pas de valider. 
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o Imprimer de lõ®tat financ® dõun acquéreur : 

Pour imprimer lõ®tat financ® dõun acqu®reur, veuillez vous rendre sur le menu 

« Appartements », ensuite,  faites  un double clique sur lõacqu®reur, puis sur 

lõangle « Versement », après  cliquez sur . 

 

 

o ajouter un versement CNL : 

Pour ajouter  un versement CNL, veuillez vous rendre sur le menu «  Appartements »,  

ensuite,  double clique sur lõacqu®reur puis sur lõangle « CNL ». 
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Après avoir ajout é un versement CNL, nõoubliez pas de valider. 

o ajouter un crédit  : 

Pour ajouter un crédit , veuillez vous rendre sur le menu «  Appartements », puis double 

clique sur lõacqu®reur, puis sur lõangle « Crédit  ». 

 

Après avoir ajout é un cr®dit nõoubliez pas de valider. 

o ajouter une échéance : 

Pour ajouter une échéance, veuillez vous rendre sur le menu «  Appartements »,  puis 

double clique sur lõacqu®reur, puis sur lõangle « Echéances ». 
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Après avoir ajout é une échéance, nõoubliez pas de valider. 

o Travaux annexes : 

Pour ajouter travaux annexes , veuillez vous rendre sur le menu «  Appartements », puis 

double clique sur lõacqu®reur, puis sur lõangle « Travaux annexes ». 

 

Après avoir ajouté  des modifications , nõoubliez pas de valider. 
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o Personnalisation : 

Pour la personnalisation, veuillez vous rendre sur le menu «  Appartements », puis 

double clique sur lõacqu®reur, puis sur lõangle « Personnalisation ». 

 

Après avoir ajouté  des modifications , nõoubliez pas de valider. 

o Gestion du dossier de lõacqu®reur : 

Pour la gestion du dossier de lõacqu®reur, veuillez vous rendre sur le menu 

« Appartements », puis double clique sur lõacqu®reur, puis sur lõangle  « Dossier ». 

 

Après avoir ajout é des modifications , nõoubliez pas de valider. 
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o Champs additionnels : 

Pour ajouter un champ, veuillez vous rendre sur le menu «  Appartements », puis double 

clique sur lõacqu®reur, puis sur lõangle « Champs additionnels ». 

 

Après avoir ajouté  des champs additionnels,  nõoubliez pas de valider. 

o Statistiques: 

Pour voir les statistiques ,  veuillez vous rendre dans le menu « Appartements », puis 

« Statistiques ». 
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2. Gestion des logements promotionnels :  

 

o Créer un acquéreur : 

Pour créer un acquéreur, veuillez vous rendre dans le menu « Appartements », puis 

« Nouveau ».  

 

Après avoir ajout é un acquéreur, nõoubliez pas de valider. 

o Imprimer la fiche de souscription  : 

Pour imprimer une fiche de souscription  suivez les mêmes étapes citées précédemment 

(cr®ation dõun acqu®reur), ensuite,  sur « Imprimer  », après sélectionnez « Fiche de 

souscription » 
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o Supprimer un acquéreur :  

Pour supprimer un acquéreur, veuillez vous rendre sur le menu «  Appartements »,  

ensuite,  s®lectionnez lõacqu®reur, puis « Supprimer ».  

 

o modifier un acquéreur  : 

Pour modifier  un acquéreur, veuillez vous rendre sur le menu «  Appartements », 

ensuite,  s®lectionnez lõacqu®reur, puis « Modifier  ».  

Ou bien, dans le menu « Appartements », double clique sur lõacquéreur.   
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Après avoir modifié  un acquéreur, nõoubliez pas de valider. 

o Imprimer la liste des acquéreurs : 

Pour imprimer la liste des acquéreurs,  veuillez vous rendre dans le menu 

« Appartements », ensuite,  cliquez sur Imprimer.   
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o ajouter un ordre de versement : 

Pour ajouter un ordre de versement , suivez les mêmes étapes citées précédemment 

(modification dõun acquéreur), puis « Ordre de vers.».  

 

Après avoir ajout é un ordre de versement , nõoubliez pas de valider. 

o ajouter versements : 

Pour ajouter  un versement, veuillez vous rendre dans le menu « Appartements », puis 

double clique sur lõacqu®reur, puis sur lõangle « Versements ». 
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Après avoir ajout é un versement, nõoubliez pas de valider. 

o Imprimer lõétat financé d un acquéreur : 

Pour imprimer lõ®tat financ® dõun acqu®reur, veuillez vous rendre sur le menu 

« Appartements », ensuite double clique sur lõacqu®reur, puis sur 

lõangle « Versement », après cliquez sur .  
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o ajouter un crédit : 

Pour ajouter un crédit , veuillez vous rendre sur le menu «  Appartements », puis double 

clique sur lõacqu®reur, puis sur lõangle « Crédit  ». 

 

Après avoir ajout é un crédit , nõoubliez pas de valider. 

o ajouter une échéance : 

Pour ajouter une échéance, veuillez vous rendre sur le menu «  Appartements »,  puis 

double clique sur lõacqu®reur, puis sur lõangle « Echéances ». 

 

Après avoir ajout é une échéance, nõoubliez pas de valider. 
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